
在園確認の書類提出（更新書類）
ぴったりサービス申請マニュアル

注意事項
・申請後の不備修正、不足書類の追加提出は、ぴったりサービス上では行えません。申請の際は、内容や添付書類をよくご確認ください。

・不備修正および追加提出はすべて郵送または、窓口でのお手続きになります。

・マイナンバーカードに関するお問い合わせは、こども保育課ではお答えできません。

・申請不備や不足書類があった場合、佐倉市こども保育課よりご連絡させていただきます。

兄弟（姉妹）で在園している場合は、在園している人数分の申請が必要です。

・申請の最後で、添付書類をアップロードする画面があります。該当書類は申請画面トップでご確認ください。



マニュアルガイド

・ページの左上に、スクリーン
ショット上で入力している項目が、
申請書のどの部分に当たるかを表
示してあります。

例）



・制度の概要や手続きに必要な書類などが記
載されているので、下までしっかりとお読み

ください。

・一番下までスクロールしたら、赤い【申請
する】のボタンから申請フォームに移ります。

・ポップアップの内容をご確認いただき、
【OK】を押してください。

申請画面トップ



・お使いの動作環境を確認してください。

・スマートフォンでの申請の場合は、

【スマートフォンを使用して電子署名する】に
チェックをしてください。

※パソコンを使用して申請する場合は、カードリー
ダーも必要になります。マイナポータルをダウン
ロードしているスマートフォン端末で、QRコードを
読み込んで電子署名することも可能です。

動作環境（デバイス）の確認



・マイナンバーカードの電子証明を使う場合 ・スマホ用電子証明を使う電子署名をする場合

動作環境（デバイス）の確認



動作環境（デバイス）の確認

・お使いの端末がプライベートブラウズモードをオ
フにしているか確認してください。

・オンの場合はオフにしたうえで、

【プライベートブラウズモードをオフにしている】
にチェックをしてください。



・マイナンバーカードの電子証明書についてご確認
いただき、該当する場合はそれぞれにチェックをし
てください。

※マイナンバーカードに関する一切のお問い合わせ
（暗証番号の再設定等）について、こども保育課で
はお答えできません。

・それぞれチェックをすると、赤い枠線の文章の
通り表示されるので【次へ進む】を押してくださ
い。

動作環境（デバイス）の確認



入力フォームトップ画面

・申請者情報の【入力する】が赤く
反転しているので、こちらから質問
項目に沿って入力してください。



申請者情報入力

・申請者（保護者）の情報を入力
してください。



申請者情報入力

・申請者情報の入力を終えたら、
【次へすすむ】を押してください。

※必須項目は省略できません。



申請者情報入力

・申請日を入力し、申請者情報に誤
りがないか確認後、【次へすすむ】
を押してください。



・保育園に在園している児童の情報を入力してく
ださい。

※兄弟（姉妹）で在園されている場合は、在園児
の人数分の申請が必要です。

・在園先の保育園名は正しく入力してください。

・同居家族の人数は保護者、児童含む、総人数を入力
してください。10人以上で同居されている場合は、
10で入力してください。

例）家族構成：父、母、子、子、祖父、祖母→6

父、母、子 →3

・同居家族の人数まで入れ終えたら、【次へすすむ】
を押してください。

児童情報入力



同居家族情報

・同居家族に関する情報（年齢、続柄、職場等）

を入力してください。

・全員分入力し終えたら、【次へすすむ】
を押してください。



世帯状況について

・世帯状況について、該当するものを選択
してください。

・生活保護を受給されている方、里親世帯
の方は、適用された年月日の入力もしてく
ださい。

・土曜日の保育園利用については、適正利
用の範囲でお願いしております。

・希望したからといって、全員が利用でき
るわけではありません。



緊急連絡先

・前項で入力した児童の情報が、
自動で入力されています。誤り等
なければ、【次へすすむ】を押し
てください。



緊急連絡先

・緊急の連絡先優先順位は最低でも
第2優先までは入力してください。

・緊急連絡先で、その他を選択され
た場合は、番号の入力もお願いしま
す。

・入力を終えたら、【次へすすむ】
を押してください。



・お父さん、お母さんの状態で当てはまる
ものを選択してください。

・就労は一日４時間以上、週3日以上が保育
要件の最低ラインです。これを満たさない
場合は、就労要件の適用ができません。

・母の情報まで入力を終えたら、

【次へすすむ】を押してください。

父母の要件について



・祖父母の状況について入力してください。

・父方母方それぞれ入力をしてください。

・この後の【その他同居家族について】も同
様に入力してください。

・入力を終えたら、【次へすすむ】を押して
ください。

祖父母・その他同居家族について



保険証・かかりつけ医について

・保険証の種別や番号について入
力してください。

・平熱まで入力を終えたら、

【次へすすむ】を押してください。



・最後まで入力を終えたら、署名をし、
【次へすすむ】を押してください。

・内容をよくお読みいただき、
【確認した】を入力してください。

在園児（更新）確認票（同意書）について



入力項目再確認

・申請後の内容修正はサービス上
で行えません。入力項目に誤りが
ないか、よくご確認ください。確
認を終えたら、【次へすすむ】を
押してください。



添付書類アップロード

・手続きに必要な添付書類をアップ
ロードしてください。

・必要な書類は申請トップまたは、
佐倉市のHPでご確認ください。

※次ページでもご確認いただけます。

・必要な書類をアップロードし終え
たら、次へすすむを押してください。

※不足があった場合には、郵送また
は窓口での対応となります。あらか
じめ、ご了承ください。



要件書類 その他必要書類

要件書類とその他必要書類



電子署名と申請完了

・マイナンバーカードと電子証明
用暗証番号を使って、電子署名を
すれば、申請完了です。

・申請書の控えの発行は行ってお
りません。控えが必要な場合は、
申請後に取得できるデータファイ
ルから、ご自身で控えを印刷して
ください。


