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【戸籍全部・個人事項証明書、住民票の写し、印鑑登録証明書などが必要なとき】

種類 窓口 手数料 請求できる人 その他

戸籍全部（個人）事項証明書

（戸籍謄・抄本）

市民課

出張所

派出所

市民サービスセンター

1通 450円

本人・配偶者・直系の親族（父母・子など）

（代理人の請求は委任状が必要）

本籍が佐倉市以外の場合は本

籍地に請求

除籍全部（個人）事項証明書

（除籍謄・抄本） 1通 750円

改製原戸籍謄・抄本

戸籍附票の写し 1通 400円

受理証明書 1通 400円 届出人（代理人の請求は委任状が必要）

戸籍に関する届出受理の証明

佐倉市以外で届出をした場合

は届出地に請求

身分証明書

1通 400円

本人（代理人の請求は委任状が必要）

後見・保佐・破産の宣告を受け

ていない証明、本籍が佐倉市以

外の場合は本籍地に請求

住民票の写し 本人・同一世帯員（代理人の請求は委任

状が必要）
―

住民票記載事項証明書

印鑑登録証明書 印鑑登録証を持参したかた ―

※印鑑登録証明書以外の請求については、運転免許証など本人確認ができる書類の提示が必要です。

※令和４年４月１日からの料金です。

●委任状の例

種類 必要なもの その他

戸籍全部（個人）

事項証明書

①本籍地番 ②戸籍の筆頭者 ③全部事項証明・個

人事項証明の別（個人事項証明の場合は必要なか

たの氏名） ④必要な枚数 ⑤請求理由 ⑥請求する

かたの住所・氏名・生年月日 ⑦連絡先の電話番号

（昼間）⑧本人確認できる証明書（住所が記載され

たものに限る）などのコピー

手数料は、上記一覧で確認して、

ゆうちょ銀行の定額小為替を同封

してください（切手不可）。返送先

住所（住民登録地以外は不可）を記

入し、切手を貼った返信用封筒を

同封してください。
住民票の写し

①住所 ②氏名 ③世帯全部か一部の別 ④本籍や

続柄記載の要、不要 ⑤必要な枚数 ⑥使いみち ⑦

請求するかたの住所・氏名・生年月日 ⑧連絡先の

電話番号（昼間） ⑨本人確認できる証明書などの

コピー

委　　任　　状

代理人住所

氏名

生年月日

　私は上記の者を代理人と定め、○○○

○○の申請（取得）について委任します。

　　　　年　　月　　日

委任者住所

氏名

生年月日

印

（あて先）

佐倉市長

【郵送請求】

種類 届出期間 届出人 届出場所 必要なもの

転居届 転居日から14日以内

本 人・新 旧 の 世 帯

主・同一世帯員・法

定代理人・任意代理

人

市民課

出張所

派出所

● 国民健康保険被保険者証（国保に加入している場合）

● 後期高齢者医療被保険者証（後期高齢者医療に加入している場合）

● お持ちの場合は個人番号カード

● 任意代理人の場合は委任状

転出届

転出予定日の14日前

から（事情により届出を行

うことができない場合は、

転出した日から14日以内）

本人・佐倉市での同

一世帯員・法定代理

人・任意代理人

市民課

出張所

派出所

● 国民健康保険被保険者証（国保に加入している場合）

● 後期高齢者医療被保険者証（後期高齢者医療に加入している場合）

● 任意代理人の場合は委任状

世帯主変更届

世帯の分離届

世帯の合併届

届出日から法律上の

効力

本人・世帯主・同一

世 帯 員・法 定 代 理

人・任意代理人

市民課

出張所

派出所

● 国民健康保険被保険者証（国保に加入の場合）

● 後期高齢者医療被保険者証（後期高齢者医療に加入している場合）

● 任意代理人の場合は委任状

※届出には、運転免許証など本人確認ができる書類の提示が必要です。

NOTIFICATION / CeRTIFICATION
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【戸籍の届出】

種類 届出期間 届出人 届出場所 必要なもの

出生届

生まれた日から14日以内

（14日目が休日の場合は翌開庁

日） ※1

父または母など
子の本籍地・出生地

届出人の住所地・所在地

● 出生届（右側の出生証明書に医師などの証明

があるもの）

● 母子健康手帳

死亡届

死亡の事実を知った日から

7日以内

（7日目が休日の場合は翌開庁日）

同居の親族・別居の

親族・同居人など

届出人の住所地・所在地

亡くなられたかたの本

籍地・死亡地

● 死亡届（右側の死亡診断書等に医師の証明が

あるもの）

婚姻届
届出の日から法律上の効力が

発生

夫になるかたと妻に

なるかた

夫か妻の本籍地または

住所地・所在地

● 婚姻届（成人の証人2人の署名が必要）

● 戸籍全部事項証明書（市内に本籍のないかた）

● 未成年の場合は父母の同意書（令和4年4月1

日から不要）

離婚届

協議離婚は届出の日から法律上

の効力が発生、調停・裁判離婚の

場合は成立、確定した日から10

日以内

協議離婚の場合は夫

と妻

調停・裁判離婚など

は申立人、または訴

えを提起したかた

夫妻の本籍地または届

出人の住所地・所在地

● 離婚届（協議離婚は成人の証人2人の署名が

必要）

● 戸籍全部事項証明書（市内に本籍のないかた）

● 調停・和解・認諾は各調書の謄本、審判・判決

は審判書または判決書の謄本と確定証明書

転籍届
届出の日から法律上の効力が

発生

戸籍の筆頭者と配偶

者

新旧本籍地または住所

地・所在地

● 転籍届・戸籍全部事項証明書（市内で転籍の場

合は不要）

その他 認知届・養子縁組届・養子離縁届・入籍届・分籍届・死産届などの届出方法については市民課までお問い合わせください。

※1　国外で生まれた日本国籍のお子さんの場合は、取り扱いが異なりますので、お問い合わせください。

※　 婚姻、協議離婚、養子縁組、協議離縁、任意認知の届出、不受理申出および取下げについては、運転免許証など本人確認書類の提示が

必要です。

※　消せるペンでの記入はしないでください。

※　外国籍のかたの届出方法については、市民課へお問い合わせください。

　戸籍・住民票などの交付申請書や委任状は、市ホームページからダウンロードできます。

【転入・転居・転出などの届出】

種類 届出期間 届出人 届出場所 必要なもの

転入届 転入日から14日以内

本人・佐倉市での同

一世帯員・法定代理

人・任意代理人

市民課

出張所

派出所

● 転出証明書（前住所の市区町村で発行）

● お持ちの場合は個人番号カード

● 任意代理人の場合は委任状

● 海外転入はパスポート

※ 児童手当・子ども医療費助成受給券申請・転入学手続きができます。

届出・証明

戸籍届出・住民登録
問  市民課　戸籍届出 ☎484-6123　住民登録・証明 ☎484-6121

出生や婚姻など戸籍の届出

転入、転居、転出など住民登録の届出、戸籍に係る証明、印鑑登録証明書の交付
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葬儀 エリアマップ3図 D‐3

大切な人の旅立ちに「送る心をかたちにする」

京成佐倉駅より徒歩3分の好立地。家族葬から会葬者の多いお
葬式まで幅広いご要望にお応えできる式場となっております。

■佐倉市鏑木町1040-1
■TEL:043-483-4444 ■FAX:043-483-4447
■営業時間／24時間受付
事前相談・館内見学はお気軽にどうぞ あり（70台）

MAP⑤ E3

佐倉の風景

図１ A -５

西志津スポーツ等

　　多目的広場の河津桜

測量全般 エリアマップ8図 A‐3

株式会社協和測量
測量全般・調査・設計・表示登記申請手続
■佐倉市城784-46
■TEL:043-486-2925
■FAX:043-486-2948
関東地方整備局登録 第（9）-12262号

自動車 エリアマップ1図 B‐5

車検、修理、鈑金塗装、自動車保険、新車・中古車販売

石上自動車
タイヤ交換が安い店！タイヤ、パーツ持込歓迎！

他店広告・見積り持込歓迎！

■佐倉市西志津4-30-10
■TEL:043-489-0014 ■FAX:043-489-0242
■営業時間／9:00～18:30
■定休日／不定休
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●手数料

　初回および個人番号カードの再交付を伴わない更新の場合：無料

　個人番号カードの再交付を伴う新規発行・更新の場合：200円

申請者 必要な持ち物

本　人 ①個人番号カード（暗証番号が入力できる場合に限る）

※代理人が申請する場合は、お問い合わせください。

※暗証番号を忘れてしまった場合は、お問い合わせください。

　公的個人認証サービスとは、インターネットによる各種手続き

の際に、なりすましや改ざんを防止するための本人確認手段で

す。利用するためには、個人番号カードのICチップに、本人であ

ることの証明（電子証明書）を記録します。有効期間は5回目の

誕生日までです。（15歳未満・成年被後見人のかたは申請できま

せん）

●電子証明書の申請方法

　個人番号カードの交付申請時に併せて申請することが可能で

す。公的個人認証サービスが記録されていない個人番号カードを

お持ちのかた、または個人番号カードに記録されている公的個人

認証サービスの有効期間が切れたもしくは失効したかたで、公的

個人認証サービスを希望されるかたは下記「必要な持ち物」をお

持ちの上、市民課または出張所にお越しください。

【市民課および志津出張所】

　毎月第2・第4日曜日の午前8時30分～午後5時15分

●受付業務

　転入、転出、転居、出生、死亡、婚姻などの届出、また、住民

票の写し、戸籍関係証明書および印鑑登録証明書等の交付や印鑑

登録申請など。

※ 届出は、他市への連絡確認が必要な場合などは「預かり」とな

ることがあります。事前にお問い合わせください。

【佐倉市民サービスセンターおよび西志津市民サービスセンター】

　毎週土・日曜日の午前9時～午後5時（祝日を除く）

●受付業務

　住民票の写し、戸籍関係証明書および印鑑登録証明書などの交付

元

祖
佐
倉

屋佐

倉
支

店
佐

倉
市
海

隣寺

町
九

七

25ｍｍを

超えるもの

8ｍｍ未満の

もの

住所や屋号の入ったもの 欠けたりすり減って印影の出ないもの

登録できない印鑑

●登録できるかた

　・満15歳以上

　・佐倉市に住民登録があり、意思能力を有するかた

●登録できない印鑑

①他のかたがすでに登録をしているもの

②職業など他の事項を表しているもの

③ゴム印、その他の印鑑で変形しやすいもの

④印影を鮮明に表しにくいもの

⑤ 印影の大きさが一辺の長さ8mmの正方形に収まるもの。また

は一辺の長さ25mmの正方形に収まらないもの

⑥住民票に記載されている（1）氏名（2）氏（3）名（4）氏名の

　一部を組み合わせたもので表していないもの

⑦その他、登録する印鑑として適当でないもの

【自動交付機】

　毎週土曜日 午前9時～午後5時（祝日を除く）

　※ さくら市民カード兼印鑑登録証に事前に暗証番号の登録が必

要です。

●設置場所

　佐倉市役所1号館1階ロビー、臼井情報コーナー、ユーカリが

丘出張所内

●取得できる証明

　住民票の写し、印鑑登録証明書

● 日曜日・休日および12月29日〜1月3日、システムメンテナ

ンス時は使用できません。

NOTIFICATION / CeRTIFICATION

公的個人認証サービス

休日開庁

印鑑登録

問  市民課　☎484-6121

問  市民課　☎484-6121
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種類 方法

郵送

①個人番号カード交付申請書に必要事項を記入

②顔写真を撮影し、申請書に貼付

③返信用封筒に封入し、郵便ポストへ投函

スマートフォン

①スマートフォンのカメラで顔写真を撮影

② スマートフォンから個人番号カードの申請用

WEBサイトにアクセス

③申請画面に必要事項を入力

④顔写真データを添付し送信

パソコン

① デジタルカメラなどで顔写真を撮影し、パソ

コンに取り込む

② パソコンから個人番号カードの申請用WEB

サイトにアクセス

③申請画面に必要事項を入力

④顔写真データを添付し送信

※顔写真の注意点： サイズ（縦4.5㎝×横3.5㎝）、最近6か月以内

に撮影、正面・無帽・無背景（影を含む）のも

の、目・顔・頭の輪郭がはっきりわかるもの

　ICチップの付いたカードで公的な本人確認書類として使用でき

ます。有効期間は20歳以上のかたは10回目の誕生日まで、20歳

未満のかたは5回目の誕生日までです。（外国籍のかたは在留資格

等により有効期間が異なります）

●申請方法

　佐倉市では、さくら市民カード（兼印鑑登録証）を利用して、住

民票の写し・印鑑登録証明書を取得する自動交付機を設置してい

ます。

●設置場所

　佐倉市役所1号館1階ロビー、臼井情報コーナー、ユーカリが

丘出張所

●取扱時間

　月～金曜日 午前8時30分～午後5時、土曜日 午前9時～午後5

時

●受取方法

　申請後、個人番号カードの申請者宛てに、受取のご案内をお送

りしますので、そちらをご確認いただき、必要書類をお持ちの上、

交付場所（佐倉市役所4号館地下）までお越しください。（申請か

らご案内の送付までに1か月半から2か月ほどかかります。）

●手数料

　初回：無料

　有効期間切れ等による再発行：公的個人認証サービスを希望

する場合（1,000円）、公的個人認証サービスを希望しない場合

（800円）

種類 手数料

住民票の写し 1通 300円

印鑑登録証明書 1通 300円

※ 本サービスのご利用の際は、事前に暗証番号の登録が必要で

す。

※ 住民票コード、個人番号入り住民票は発行できません。

※ 自動交付機の手数料を窓口よりも減額しています。

※ 上記以外に発行できない住民票もあります。詳細はお問い合わ

せください。

　佐倉市では、個人番号カードのICチップに搭載された電子証明

書を利用して、住民票の写しなどの各種証明書を全国のコンビニ

エンスストアで取得するサービスを行っています。

種類 手数料 その他

住民票の写し 1通 350円

印鑑登録証明書 1通 350円

戸籍全部（個人）事項

証明書
1通 450円 本籍が佐倉市の場合のみ

戸籍附票の写し 1通350円 本籍が佐倉市の場合のみ

※1 本サービスをご利用の際は、電子証明書がついた個人番号

カードをお持ちください。

※2 キオスク端末（マルチコピー機）が設置されていないコンビ

ニエンスストアではお取り扱いできません。

※3 住民票コード、個人番号入り住民票は発行できません。

※4 戸籍に係る証明書の交付を希望するかたで、本籍地が他市町

村のかたは、本籍地市町村へお問い合わせください。

※5 上記のほか、課税（所得）証明書・非課税証明書についても

証明書コンビニ交付を行っています。詳細は91ページをご

覧ください。

届出・証明

個人番号カード（マイナンバーカード）自動交付機

コンビニエンスストアでの証明書交付サービス
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暮らしの便利帳を見た

MAP⑤ E3

佐倉の風景

図２ A -３

上座総合公園の桜

MAP⑤ E3
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①申請できるかた

 ●佐倉市に住民登録のあるかた

 ●千葉県内に住民登録のあるかた

 ●現在千葉県内に居住しているが、千葉県内に住民登録をして

いないかた

②対象となる手続き

 ●新規申請

　　 初めてパスポートを取得する場合。以前取得したパスポート

の有効期限が過ぎてしまった場合。

 ●切替申請

　　 有効期限が1年未満となり、新しいパスポートに切り替える

場合。

 ●増補申請

　　 査証欄を増やす場合。

 ●記載事項の変更

　　 氏名・本籍地（都道府県）・性別など記載事項に変更があった

場合。

 ●紛失・盗難・焼失

　　 パスポートを無くしてしまった場合。

 ●返納

　　 パスポートを返す場合。

③受付時間

　月曜日から金曜日の午前9時から午後4時30分。

※ 祝日、振替休日、年末年始（12月29日から1月3日）、ミレニ

アムセンター佐倉の休館日を除きます。

④交付時間

　 月 曜 日 か ら 金 曜 日 お よ び 第 2・ 第 4 日 曜 日 の 午 前 9 時 か ら 

午後4時30分。

※ 祝日、振替休日、年末年始（12月29日から1月3日）、ミレニア

ムセンター佐倉の休館日を除きます。ただし、祝日が第2・第4

日曜日に重複した場合は交付を行います。

⑤申請から交付までの日数

 ●新規・切替・記載事項変更申請

　　 申請日から9日

 ●査証欄の増補

　　 申請日から7日

　※ 交付までの日数には、土曜日、日曜日、祝日、振替休日、年

末年始（12月29日から1月3日）を除きます。

⑥その他

　必要書類、手数料など詳しくは下記ホームページをご覧くださ

い。

　千葉県パスポート（トップページ）

　https://www.pref.chiba.lg.jp/kokusai/passport/passport.html

【印鑑登録】

申請者 持参するもの 交付

本　人

1 登録する印鑑

即日

2

本人確認書類として以下A～Cのいずれか

A

官公署発行の顔写真付証明書（運転免許
証、パスポート、在留カード、特別永住者
証明書、個人番号カード、住民基本台帳
カード）

B 保証書の記載がある印鑑登録申請書

C

上記のA，Bを持参できない場合
→ 申請後に印鑑登録申請者の住民登録地

へ照会書が郵送されます。
　 照会書と健康保険証など本人確認書類を

期日までに窓口に持参し登録完了します。

後日

代理人

1 本人自筆の委任状（登録する印を押したもの）

後日

2 代理人の本人確認書類

3 登録する印鑑

4
申請後の手続きは本人申請2-Cに同じ。ただ
し、本人確認書類は代理人のものが必要。

※自動交付機からの証明発行には、暗証番号の登録が必要です。
※代理人申請の場合は暗証番号の登録不可。

【葬祭組合　さくら斎場のご案内】

　さくら斎場は、佐倉市、四街道市、酒々井町が共同で運営する

公営の斎場です。火葬のほか、式場の貸出を行っておりますので

通夜式や告別式等の利用もできます。

●申し込み・問い合わせ

　佐倉市、四街道市、酒々井町葬祭組合

　さくら斎場　佐倉市大蛇町790-4　☎484-0846

　平成31年1月4日から、千葉県内にお住まいのかたはミレニア

ムセンター佐倉内の佐倉市パスポートセンターでパスポート（一

般旅券）の申請・交付ができるようになりました。

　※ 佐倉市役所では申請・交付ができませんのでご注意ください。

　※ 駐車場に限りがございます。ご利用の際は公共交通機関をご

利用ください。

届出・証明
NOTIFICATION / CeRTIFICATION

葬祭関係
問  生活環境課　☎484-6148

パスポート（一般旅券）の申請・
交付について

問  パスポートセンター　☎308-3325
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MAP⑤ E3

佐倉の風景

図５ E -５

青少年体育館

戸建塗装 エリアマップ2図 D‐3

塗装の美光

美 光 住 建 株 式 会 社
◆塗装するなら地元で◆
❖アフター充実❖ ※営業マン随時募集中

■佐倉市王子台1-24-20（2階）
■TEL:043-497-3567
■E-mail:bicojuken-no1@wind.ocn.ne.jp
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