家庭教育学級　様式編（A）
（令和８年度）

様式１　　　佐倉市家庭教育学級事業委託契約書　　　　　　　　　　　　

様式２　　　家庭教育学級委託料請求書　　　　　　　　　　　　

様式３　　　委託料振込先届　　　　　　　　　 

様式４　　　事業計画書　　　　　　　　　　　　
様式５　　　収支予算書　　　　　　　　　　　　
様式６　　　役員連絡先　　　　　　　　 
様式７　　　実績報告書　　　　　　　　　　　　　　
様式８　　　収支決算書

様式９　　　領収書綴り
様式１０　　領収書
            様式１１　　１年間の成果と課題
（記入例）
（様式１）

令和８年度佐倉市家庭教育学級事業委託契約書
  　佐倉市家庭教育学級の開催について、  佐倉市（以下｢甲｣という。)と、受託者　○○学校　 MERGEFIELD F1 家庭教育学級運営委員長(以下｢乙｣という。)との間に次のとおり委託契約を締結する。

　第 １ 条  甲は乙に対し家庭教育学級を委託する。

　第 ２ 条  乙は学級の開設について一切のことを企画･実施する。

　第 ３ 条  乙は学級を開設するにあたって、別添手引書に基づき予め事業計画書等を甲に提出する。

　第 ４ 条  甲は乙に対し委託事業に要する経費につき委託料　　　　　　　円を概算払で支払うものとする。

      　２．この委託料について、甲は乙の請求にもとづき請求書を受理した日より３０日以内に支払うものとする。

　第 ５ 条  乙は事業終了後すみやかに実施報告書を作成し、令和９年２月末日までに甲に提出する。

    上記の契約の締結を証するため、本契約書を２部作成し、両者記名，押印のうえ、甲乙各１部をそれぞれ保有する。

             令和　年　月　日

              甲    委託者  佐倉市海隣寺町９７番地

                            佐倉市

                            市長　西田　三十五
              乙    受託者  佐倉市　　　　　　　
                            　○○学校　 MERGEFIELD F1 家庭教育学級

                            運営委員長                印
※当契約書で使用した運営委員長のハンコは、１年間の活動を通して使用します。絶対に無くさないように保管願います。
（様式１）

令和８年度佐倉市家庭教育学級事業委託契約書
 　佐倉市家庭教育学級の開催について、  佐倉市（以下｢甲｣という。)と、受託者　　　　　　 MERGEFIELD F1 家庭教育学級運営委員長(以下｢乙｣という。)との間に次のとおり委託契約を締結する。

　第 １ 条  甲は乙に対し家庭教育学級を委託する。

　第 ２ 条  乙は学級の開設について一切のことを企画･実施する。

　第 ３ 条  乙は学級を開設するにあたって、別添手引書に基づき予め事業計画書等を甲に提出する。

　第 ４ 条  甲は乙に対し委託事業に要する経費につき委託料　　　　　　　　円を概算払で支払うものとする。

      　２．この委託料について、甲は乙の請求にもとづき請求書を受理した日より３０日以内に支払うものとする。

　第 ５ 条  乙は事業終了後すみやかに実施報告書を作成し、令和９年２月末日までに甲に提出する。

    上記の契約の締結を証するため、本契約書を２部作成し、両者記名，押印のうえ、甲乙各１部をそれぞれ保有する。

             令和８年　　月　　日

              甲    委託者  佐倉市海隣寺町９７番地

                            佐倉市

                            市長　西田　三十五
              乙    受託者  佐倉市　　　　　　　　
                            　　　　　 MERGEFIELD F1 家庭教育学級

                            運営委員長                印
※当契約書で使用した運営委員長のハンコは、１年間の活動を通して使用します。無くさないように保管願います。
（記入例）
（様式２） 
家 庭 教 育 学 級 事 業 委 託 料 請 求 書
令和　　　年　　　月　　　日
  佐倉市長　西　田　三十五　　様
                              　　住所  　　　　　　　　　　　　　　　　

                             　　 　　　　　〇〇学校　 MERGEFIELD F1 

 MERGEFIELD F1 家庭教育学級

                         　　　　 運営委員長  　　　　　　             　

          令和〇年度佐倉市家庭教育学級事業委託料を下記のとおり請求します。

金　　　　　　　　円　也
【本件責任者及び担当者】

	役職
	氏名
	連絡先

	運営委員長
（責任者）
	
	

	会計
（担当者）
	
	



（様式２） 
家 庭 教 育 学 級 事 業 委 託 料 請 求 書
令和　８　年　　　月　　　日
  佐倉市長　西　田　三十五　　様
                              　　　　住所 　　　　　　　　　　　　　　　　

                             　　　　　 　　　　　　　　 MERGEFIELD F1 

 MERGEFIELD F1 家庭教育学級

                         　　　　　　 運営委員長  　　　　　　             　
令和８年度佐倉市家庭教育学級事業委託料を下記のとおり請求します。

金　　　　　　　　　円　也
【本件責任者及び担当者】

	役職
	氏名
	連絡先

	運営委員長
（責任者）
	
	

	会計
（担当者）
	
	


（記入例）
（様式３）

委託料振込先届
	銀　　行


	　　　　　　○○銀行 　　佐倉支店

	口座番号
	
普通　・　当座

番号　　　　　　　　　　　　　　　　


	口座名義
	　　　　　　　○○学校　家庭教育学級

　　　　　　　　
ﾌﾘｶﾞﾅ
運営委員長　　　　○○　〇〇　　　　　　　　　　




（様式３）

委託料振込先届
	銀　　行


	　　　　　　　　　銀行 　　　　　　支店

	口座番号
	普通　・　当座

番号　　　　　　　　　　　　　　　　


	口座名義
	　　　　　　　　　　　　　家庭教育学級

　　　　　　　　
ﾌﾘｶﾞﾅ
運営委員長　　　　　　　　　　　　　　



（記入例）
	（様式４）
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	事　業　計　画　書

	

	学級名
	　○○小学校

	対象
	　全児童保護者

	学級生人数
	　　　　　　１００　　　　人　

	実施日
	学習テーマ
	学習内容
	講師等職氏名
	学習
方法
	学習
時間

	5月18日
	　開級式
校内探検
	・顔合わせ
・年間活動計画
・学校探検
	○○小学校教頭先生
	話合い
	2.5


	7月27日
	夏休み親子工作教室
	　サンドアート
	○○氏
	実技
	2

	11 月11日
	給食試食会
	給食試食+食育講座
	○○小学校栄養教諭
	試食
講座
	2.5

	 未定
	性教育講座

	家庭で実践できる性教育
	助産師
○○氏
	講座
	2.5

	1月22日
	閉級式
	一年を振り返って
	学級生
	意見
交換
	2.5


	 月 　日
	　
	　
	　
	　
	　

	 月 　日
	　
	　
	　
	　
	　

	合　　　　　計
	7Ｈ



[image: image1.emf]（様式４）

実施日 学習内容 講師等職氏名

学習

方法

学習

時間

1

 月 　日

2

 月 　日

3

 月 　日

4

 月 　日

5

 月 　日

6

 月 　日

7

 月 　日

0

事　業　計　画　書



学 級 名



対 象



合　　　　　計



学 級 生 人 数　　　　　　　　　　人

学習テーマ


（記入例）
[image: image2.emf]（様式5）

（学級名 ○○小学校 家庭教育学級）

単位：円

費目 費目

市委託料 34,000諸謝金 20,000

（内訳）

講師諸謝金 17,000

講師手土産代 3,000

消耗品費 5,000

（内訳）

文房具等 5,000

事務経費 9,000

（内訳）

役員茶菓子代 3,000

600円×5回

コピー代 3,000

講師接待茶菓子代 3,000

合計 34,000合計 34,000

☑　学校側（教頭先生など）は内容の確認をしましたか

☑　経費対象外のものを収支予算にいれていませんか

☑　 経費の対象期間は、契約日～事業終了日（最終日は令和９年２月２６日）です

収　支　予　算　書

（☑提出前に確認してください）

収　入 支　出

金額 金額



[image: image3.emf]（様式5）

（学級名 家庭教育学級）

単位：円

費目 費目

市委託料

合計 合計

□　学校側（教頭先生など）は内容の確認をしましたか

□　経費対象外のものを収支予算にいれていませんか

□　 経費の対象期間は、契約日～事業終了日（最終日は令和９年２月２６日）です

収　支　予　算　書

（☑提出前に確認してください）

収　入 支　出

金額 金額


（記入例）
（様式６）

役　員　連　絡　先
（学級名　　○○小学校　家庭教育学級）　　　　　　　　　　　　　　

	№
	氏　名
	役　職
	住　所
（運営委員長と会計のみ記入）
	電話番号
※昼間連絡のつくところ

（運営委員長と会計のみ記入）

	１
	○○　○○
	運営委員長
	〒111-1111
○○1-2-3
	080-○○○○-1234

	２
	●●　●●
	会計
	〒111-1111

●●2-3-4
	090-1234-○○○○



（様式６）

役　員　連　絡　先  
（学級名　　　　　　　　家庭教育学級）　　　　　　　　　　　　　　

	№
	氏　名
	役　職
	郵便番号・住所

	電話番号
※昼間連絡のつく番号
（運営委員長と会計のみ記入）


	１
	
	運営委員長
	〒
	

	２
	
	会計
	〒
	


　（記入例）
[image: image4.emf]（様式７）

社会教育課使用欄

5月18日

・顔合わせ

・年間活動計画

・学校探検

○○小学校教頭先

生 話合い

2.5 15

7月27日

　サンドアート

○○氏 実技

2 40

11月11日

給食試食

食育講座

○○小学校栄養教

諭

試食

講座

2.5 40

12月1日

家庭で実践できる性

教育

助産師　○○氏 講座 2.5 25

1月22日

１年を振り返って 学級生 意見

交換

2.5 15

 月 　日

 月 　日

7 135

（☑提出前に確認してください）

講師等職氏名

合　　　　　計

閉級式

対 象全児童保護者

学 級 生 人 数100人

家庭教育学級

学習

時間

運営委員長　　　　　　　　　　         　　

　　　　　　　　　

学 級 名

給食試食会



令和　　年　　月　　日

佐倉市長　　西田　三十五　　様

実　績　報　告　書

令和8年　月　日契約の佐倉市家庭教育学級事業委託契約について、以下のとおり、実施しまし

たので報告します。

○○小学校

実施日 学習テーマ 学習内容

性教育講座

学習

方法



☑　学校側（教頭先生など）は内容の確認をしましたか

参加

人数

開級式

校内探検

夏休み親子工作教

室


[image: image5.emf]（様式７）

社会教育課使用欄

 月 　日

 月 　日

 月 　日

 月 　日

 月 　日

 月 　日

 月 　日

0 0

（☑提出前に確認してください）

家庭教育学級

合　　　　　計

学習

時間

運営委員長　　　　　　　　　　         　　

　　　　　　　　　

学 級 名



令和　　年　　月　　日

佐倉市長　　西田　三十五　　様

実　績　報　告　書

令和8年　　月　　日契約の佐倉市家庭教育学級事業委託契約について、以下のとおり、実施し

ましたので報告します。



対 象



学 級 生 人 数　　　　　　　　　　人

実施日 学習テーマ 学習内容 講師等職氏名

学習

方法



□　学校側（教頭先生など）は内容の確認をしましたか

参加

人数


（記入例）
[image: image6.emf]（様式8）

（学級名 ○○小学校 家庭教育学級）

単位：円

費目 費目

市委託料 34,000 諸謝金 25,000

（内訳）

講師謝礼金 15,000

講師謝礼金 10,000

消耗品費 3,162

（内訳）

文具 1,847

ビニール手袋等 1,315

事務経費 5,838

（内訳）

役員茶菓子代 2,978

コピー代 1,430

収入合計（A） 34,000 支出合計（B） 34,000

0

（☑提出前に確認してください）

☑　学校側（教頭先生など）は内容の確認をしましたか

☑　委託料以外の収支をいれていませんか

☑　経費の対象期間は契約日～事業終了日（最終日は令和９年２月２６日）です

収　支　決　算　書

戻入金　収入合計（A）　－　支出合計（B）

収　入 支　出

金額 金額


[image: image7.emf]（様式8）

（学級名 家庭教育学級）

単位：円

費目 費目

市委託料

収入合計（A） 支出合計（B） 0

（☑提出前に確認してください）

□　学校側（教頭先生など）は内容の確認をしましたか

□　委託料以外の収支をいれていませんか

□　経費の対象期間は契約日～事業終了日（最終日は令和９年２月２６日）です

収　支　決　算　書

戻入金　収入合計（A）　－　支出合計（B）

収　入 支　出

金額 金額


（記入例）

[image: image8.emf]（様式９）

領　収　書　綴　り

（学級名　　　　　　　　家庭教育学級）

（　　　　費）

領収書は費目ごとに、整理して貼り付けてください。

貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。

領収書貼り付け欄

（原 本）

【注意点】

・ガソリン代や電話代、領収書が出ないときは、「支払い証明書（様式

１０）」に代替してください。

・領収書は、費目ごとにまとめて、

重ねずに、１枚ずつ見えるように

貼付願います。

・領収書は全て（レシートも含む）、宛名が記入されたのもの

を貼付してください。

宛名例「○○学校 家庭教育学級運営委員長○○ ○○様」

・領収書の但し書き欄への記入漏れに注意願います。

・貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してく

ださい。

してください。


[image: image9.emf]（様式９）

領　収　書　綴　り

（学級名　　　　　　　　家庭教育学級）

（　　　　費）

領収書は費目ごとに、整理して貼り付けてください。

貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。

領収書貼り付け欄

（原 本）


（記入例）

[image: image10.emf]（様式10）

　

領収書

領　収　書

　　　○○　　　　学校　家庭教育学級 運営委員長　佐倉　花子　　　　　　様

金　　　　　　１０,０００　　　　　　　　　　　　円

但し、〇○学校　家庭教育学級　フラワーアレンジメント講座講師謝礼として

令和　〇年　〇月　〇日　上記正に領収いたしました。

氏名　　フラワーショップ　千葉　桜子　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印

　

宛名は、「○○学校家庭教育

学級 運営委員長 △△

△△様」としてください。

但し書き欄の

記入漏れに注意

千葉


（様式10）
領　収　書


（様式11）
一　年　間　の　成　果　と　課　題

学級名　　　　　　　　　　　　　　　　

運営委員長　　　　　　　　　　　　　　
　
押印をお願いします





住所は学校の所在地を記入





・佐倉市家庭教育学級事業委託契約書は、２部提出します。


 ２部とも、運営委員長の印を押して提出願います。


・契約書で使用した運営委員長の印は、１年間の活動を通して使用します。


 無くさないように保管願います。








住所は学校の所在地を記入





押印は不要です





該当する役職の方の氏名、連絡先を記入してください。





・口座名義の変更が完了してから提出をお願いします。


・委託料振込み先口座の作成については、手引き５ページに載っています。詳しくは、そちらをご確認ください。





委託料は使い切るように


計画を立ててください








提出前にチェックしてください





※運営委員長と会計のみ記載ください。それ以外の役員名の記載は不要になりました。





時間、人数の合計を再度確認してください。





提出前にチェックしてください。





押印は不要です





事前に提出した収支予算書に基づいて作成願います。


ただし、講座の中止などにより、使用しなかった委託金は返金となりますので、正しく記入してください。





費目ごとに記入してください。


領収書との整合性を確認してください。





押印をお願いします





領　収　書





　　　　　　　　　　　家庭教育学級　運営委員長　　　　　　　　　　　　様





金　　　　　　　　　　　　　　　　　　円





但し、　　　　　　　家庭教育学級　　　　　　　　　として





令和　　年　　月　　日　上記正に領収いたしました。








氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　





領　収　書





　　　　　　　　　　　家庭教育学級　運営委員長　　　　　　　　　　　　様





金　　　　　　　　　　　　　　　　　　円





但し、　　　　　　　家庭教育学級　　　　　　　　　として





令和　　年　　月　　日　上記正に領収いたしました。








氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　印


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　








PAGE  
７

様式９

		（様式９）

								領　収　書　綴　り

		（学級名　　　　　　　　家庭教育学級）



		（　　　　費）









								領収書貼り付け欄

								（原 本）























































































		領収書は費目ごとに、整理して貼り付けてください。

		貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。





記入要領

		（様式９）

								領　収　書　綴　り

		（学級名　　　　　　　　家庭教育学級）



		（　　　　費）









								領収書貼り付け欄

								（原 本）























































































		領収書は費目ごとに、整理して貼り付けてください。

		貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。



【注意点】
・ガソリン代や電話代、領収書が出ないときは、「支払い証明書（様式
１０）」に代替してください。

・領収書は、費目ごとにまとめて、
　　重ねずに、１枚ずつ見えるように貼付願います。

・領収書は全て（レシートも含む）、宛名が記入されたのもの
　を貼付してください。
　宛名例「○○学校　家庭教育学級運営委員長○○　○○様」

・領収書の但し書き欄への記入漏れに注意願います。

・貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。してください。




_1836996722.xls
様式４

				（様式４）

				事　業　計　画　書

				学級名

				対象

				学級生人数				　　　　　　　　　　人　

				実施日		学習テーマ				学習内容		講師等職氏名		学習
方法		学習
時間

		1		月 　日

		2		月 　日

		3		月 　日

		4		月 　日

		5		月 　日

		6		月 　日

		7		月 　日

				合　　　　　計												0






様式１３

		（様式13）

																				領収書 リョウシュウショ

																　





																				領　収　書



		　　　　　　　　学校　家庭教育学級 ガッコウ																								運営委員長　　　　　　　　　　様



												金　　　　　　　　　　　　　　　　　　円



								但し、　　　　　　　家庭教育学級　　　　　　　　　として



												令和　　年　　月　　日　上記正に領収いたしました。





																						氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 シメイ







																				領　収　書



		　　　　　　　　学校　家庭教育学級 ガッコウ																								運営委員長　　　　　　　　　　様



												金　　　　　　　　　　　　　　　　　　円



								但し、　　　　　　　家庭教育学級　　　　　　　　　として



												令和　　年　　月　　日　上記正に領収いたしました。





																						氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 シメイ







記入要領

		（様式10）

																　				領収書 リョウシュウショ





																領　収　書



		　　　○○　　　　学校　家庭教育学級 ガッコウ																								運営委員長　佐倉　花子　　　　　　様 サクラ ハナコ



												金　　　　　　１０,０００　　　　　　　　　　　　円



								但し、〇○学校　家庭教育学級　フラワーアレンジメント講座講師謝礼として ガッコウ コウザ コウシ シャレイ



												令和　〇年　〇月　〇日　上記正に領収いたしました。





																						氏名　　フラワーショップ　千葉　桜子　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　 シメイ チバ サクラコ																				印 イン

																						　































宛名は、「○○学校家庭教育学級　運営委員長　△△ △△様」としてください。

但し書き欄の
記入漏れに注意

千葉




様式９

		（様式９）

								領　収　書　綴　り

		（学級名　　　　　　　　家庭教育学級）



		（　　　　費）









								領収書貼り付け欄

								（原 本）























































































		領収書は費目ごとに、整理して貼り付けてください。

		貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。





記入要領

		（様式９）

								領　収　書　綴　り

		（学級名　　　　　　　　家庭教育学級）



		（　　　　費）









								領収書貼り付け欄

								（原 本）























































































		領収書は費目ごとに、整理して貼り付けてください。

		貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。



【注意点】
・ガソリン代や電話代、領収書が出ないときは、「支払い証明書（様式１０）」に
　代替してください。

・領収書は、費目ごとにまとめて、
　　重ねずに、１枚ずつ見えるように貼付願います。

・領収書は全て（レシートも含む）、宛名が記入されたのもの
　を貼付してください。
　　宛名例　「○○○学校　運営委員長○○　○○様」

・領収書の但し書き欄への記入漏れに注意願います。

・貼付欄が一枚だけでは足りない場合は、この様式をコピーして提出してください。してください。




