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※本番環境でのマニュアルではないため、一部表示が違うところがあります。ご了承ください。 

 ●佐倉市のホームページを開きます。 

左上にあるメニューの 

「→行政・くらし」 をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●次に表示されたページの下の方に

【便利なサービス】の項目があります。          

その中にある 

「→公共施設予約」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

予約システムのボタンが 

下にあるので、下の方へ 

スクロールして下さい。 

公共施設予約 
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 ●「公共施設予約」をクリックすると、

施設予約システムが起動します。 

 
 

●               をクリック。 

  

    「利用者 ID」と「パスワード」を

入力します。 

・利用者 ID（数字８桁） 

・パスワード（英数混在４～８桁） 

 

※パスワードを入力したら、 

「□パスワードを表示する」に☑を入れ

てパスワードの確認をしてください。 

 

         をクリックします。 

 

 

※パスワードが不明の場合は、公民

館窓口にて再設定の申請をお願いし

ます。 

（身分証明書の提示が必要です） 
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 ●ログインをすると、登録されている方

の専用メニューが表示されます。 

今回は抽選申込みとなりますので、 

          をクリック。 

 ●            をクリック 

すると、3 つの検索条件が表示されま

す。 

慣れるまでは 

            で検索及び入力

することをお薦めします。 

 ●        画面となり、自身のサ

ークルがどの地域に属しているかが表

示されます。 

    「佐倉市全域」をクリック。 
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 ●ネット抽選の受付をしている館が表

示されます。 

（利用登録している館のみ） 

ネット抽選申込みをする館の 

       をクリック。 

 

●選択した「館」が表示されます。 

       が表示されたら、分類が予

約をしたい館かどうかを確認の上、 

間違っていない場合は、  

   「根郷公民館」をクリック。 

 ●選択した館の「施設」が表示されま

す。 

●     画面から、ネット抽選

申込みする施設をクリック。 

例：根郷公民館ホール 

 

●ここからは、施設→利用日→開始

時間→終了時間と順番に選択してい

きます。 
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●施設を選択すると、月初から1週間

が表示されます。申込みは 1 時間単

位となっています。 

 また、「1/０」と表示されている所は、

左の数字は使用できる団体数、右の

数字は、既に抽選申込みされている

団体数」となっています。 

例：１/４・・・他に４団体が抽選申

込みをしている。 

 

 

 

 

 

例：ホールを 12/1 午前 10 時から

12時まで 2時間使用したい場合 

●「10 時～11 時」と「11 時～12

時」をクリックします。クリックした場所は 

と表示が変わります。 

確認 し 、間違いがな け れば 、       

をクリック。 
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【利用目的をクリックすると・・・】  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

●画面が変わると条件入力画面と

なります。 

利用目的・利用人数・催し物名を

入力します。 

 

●         をクリックして、 

     ↓ 

                  

     ↓ 

の順に選択し

ます。 
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●利用人数を入力します。 

●催し物名を入力します。 

 

●ここまで入力が終わったら、 

「1番目の抽選申込みカードの第 1

希望に申込む」をクリック。 

※申込みは１サークル４件までで

す。 

※1件の申込みにつき、第３希望ま

で設定できます。 

（第１希望、第２希望、第３希望

の順で抽選を行い、第１希望から

優先的に当選します） 

 

 

 

●メールアドレスを登録しているサー

クルは、メール送信の要否を選択しま

す。 

（メールアドレスの登録がない場合

は、        ボタンをクリック。 

  

 

 

 

●左の画面になったら、抽選申込み

完了です。次の予約をしたい場合は

この繰り返しを行ってください。 

同じ施設を申し込む場合は、                

から入っていくと良いです。 
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 【追加申込みする場合】 

例：ホールを 12/8午前 10時か

ら 12時まで、第 1希望として追加

申込したい場合 

●       をクリックしてカレンダ

ーを翌週にする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

●12/8（火）の「10時～11時」

と「11時～12時」をクリックします。 

クリックした場所は    と表示が

変わります。 

確認し、間違いがなければ、       

をクリック。 
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●利用目的・利用人数・催し物名

を入力します。 

 

●「２番目の抽選申込みカードの

第１希望に申込む」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●メールアドレスを登録しているサー

クルは、メール送信の要否を選択し

ます。 

（メールアドレスの登録がない場合

は、        をクリック。 

 

 

 

 

 

 

※抽選申込みは、最大 12 件まで

設定できます。 

例： 12 月は 12/1 、 12/8 、

12/15、12/22 の 10 時～12 時

で 4回を希望。 

・部屋は次の順番で設定したい。 

第 1希望・・・ホール 

第 2希望・・・集会室 

第 3希望・・・学習室 1 

 

【抽選申込で当選する最大件数】４件 

【抽選申込ができる最大件数】１２件 

 第１希望から優先的に当選します。 

（１番目の抽選申込・・・第１希望、第２希望、第３希望） 

（２番目の抽選申込・・・第１希望、第２希望、第３希望） 

（３番目の抽選申込・・・第１希望、第２希望、第３希望） 

（４番目の抽選申込・・・第１希望、第２希望、第３希望） 
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申・・・抽選申込みカード№ 

希・・・希望順位 

 

①1番目の抽選申込カードの 

・第 1希望 ホール 

12/1 10時～12時 

・第 2希望 集会室 

12/1 10時～12時 

・第 3希望 学習室 1 

12/1 10時～12時 

②2番目の抽選申込カードの 

・第 1希望 ホール 

12/8 10時～12時 

・第 2希望 集会室 

12/8 10時～12時 

・第 3希望 学習室 1 

12/8 10時～12時 

③3番目の抽選申込カードの 

・第 1希望 ホール 

12/15 10時～12時 

・第 2希望 集会室 

12/15 10時～12時 

・第 3希望 学習室 1 

12/15 10時～12時 

④4番目の抽選申込カードの 

・第 1希望 ホール 

12/22 10時～12時 

・第 2希望 集会室 

12/22 10時～12時 

・第 3希望 学習室 1 

12/22 10時～12時 

 

※第 1希望から優先的に当選しま

す。 

※当選するのは最大で４件です。 

 

 

① 

② 

③ 

④ 
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 【抽選申込みを取消する場合】 

    

●             をクリック。 

 ●取消したい明細の    をクリッ

ク。 

 

 

 

 

 

 

 

 

●      をクリック。 

 

 

●「ＯＫ」をクリック。 
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●メールアドレスを登録しているサー

クルは、メール送信の要否を選択し

ます。 

（メールアドレスの登録がない場合

は、        をクリック。 

 

 

 

 【抽選結果を確認する場合】 

 

●             をクリック。 
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●当選している場合は 

「確認済みの当選結果」に、 

落選している場合は 

「落選結果」に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

●抽選後のキャンセルは、根郷公

民館窓口またはお電話でお願いし

ます。 

【根郷公民館】 

☎043-486-3147 

午前９時～午後５時 

休館日：第２・４月曜日、 

      12/28～1/4 

  

 

 

 

当選した申込 

落選した申込 


