
ちば施設予約システム 

ネット抽選操作マニュアル【簡易版】 
 

 

ちば施設予約システムへログイン p.１～p.３  

抽選に申込む p.４～p.１１  

抽選申込内容確認 p.１２ 

抽選申込取消 p.１３～p.１５  

抽選結果の確認 p.１６～p.１７  

 
 

志津公民館 ver2.0 令和４年６月１日更新 

●抽選申込期間 

 利用月 3 カ月前 10日～ 

利用月 3か月 24日 

 

●抽選日 

 利用月 3 カ月前 25日 

 

●抽選結果確認 

 抽選日以降～翌月 9日 

 

●随時予約受付開始 

 利用月 2 カ月前 5日 9時～ 

       利用日 3日前 
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①ちば施設予約システムへログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           

                           

●佐倉市のホームページを開けます。 

左上にある 

 

              ボタンをクリックしま

す。 

 

つぎに表示されたページの下の方に、便利な

サービス一覧があります。その中にある 

 

  

ボタンをクリックしてください。（ホームページ、

下の方にあります。） 

 

予約システムのボタンが 

下にあるので、下の方へ 

スクロールして下さい。 

公共施設予約 

公共施設予約 
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② 

 

 

 

 

 

 

 

●「公共施設予約」をクリックすると、左側の

施設予約システムが起動します。 

左側と一緒のものを確認できたら、多機能版

か簡易版をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

※これは、「多機能版」の利用による申し込

み方法のマニュアルです。 
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③ 

 

 

 

 

 

 

 

● 

 

 

 

 

をクリックすると、左の「ログイン画面」が出てき

ます。 

画面を確認できたら、「サークルの ID（10ま

たは 000 からはじまる 8 桁の数字」と「パスワ

ード（団体登録時に任意で設定された英数

混在のもの）」を入力します。共に「半角英

数字」での入力となります。パスワードを入力

したら、「□パスワードを表示する」に☑を入

れてパスワードの確認をしてください。 

間違いなく入力ができたら「ログイン」をクリック

します。 

※パスワードが不明の場合は再設定が必

要になりますので志津公民館窓口にて再設

定の申請をお願いします。その際、保険証

等の身分証明書の提示が必要となります。 
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④抽選に申し込む（利用月３か月前１０日～２４日） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 【拡大🔎】 

 

 

 

●ログインをすると、サークルのマイページが表

示されます。抽選予約を入力する時は、マイ

ページ画面の「抽選」欄の 

 
をクリックします。 
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⑤ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

● 

をクリックすると、「抽選の申し込み」欄が表示

されます。 

「自治体の選択」〇佐倉市と 

「抽選分類の選択」〇志津公民館(志津市

民プラザ)の〇をそれぞれクリックし◉の状態に

します。画面下部の「対象物一覧を表示」を

クリックします。 
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⑥ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●対象物一覧をクリックすると、まず「抽選対

象物一覧」が表示されます。抽選対象物一

覧とは、公民館の会議室の一覧です。志津

公民館は全１１会議室ありますので２ペー

ジにわたります。 

活動の内容と人数に合った会議室の抽選予

約を心掛けてください。 

使用したい会議室の「施設決定」をクリックす

ると、次の画面に進みます。 
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⑦ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●抽選対象物一覧から使用したい会議室の

施設の決定をクリックすると、「抽選の申し込

み」が表示されます。使用したい会議室の「日

時の指定」をここでします。左側の「抽選期間

カレンダー」から、まず、「申込む日」を選択し、

次に「使用したい時間」の□に☑をします。申

込む日・時間・会議室を確認し、間違いが無

ければ「申込みを確定する」をクリックします。 

 

※申込みは１日ごとに行います。複数の日

を同時に選択し、申し込むことはできません

ので注意してください。 

 

※ 「使用したい時間」の選択□上に「申込

件数」欄が確認できます。これはこの時間に

既に申込んでいるサークルの数です。 
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⑧ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●「申込みを確定する」をクリックすると、「抽選

申込内容の確認」画面が表示されます。前の

画面で確認した内容を再度確認することがで

きます。間違いがなければ、会議室の「利用

目的」、活動の「催物名」、「利用人数」、を

入力し、「抽選内容を確認する」をクリックしま

す。 

 

※抽選申込について 

申込件数：１サークル最大４件まで 

申込時間数：１件につき最大４時間まで 

申込施設数：１件につき１施設(部屋)まで 
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 ●「抽選内容を確認する」をクリックすると、抽

選を申込むための確認画面が表示されます。

内容に間違いがなければ「抽選を申込む」を

クリックします。 
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⑨ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●「抽選を申込む」をクリックすると、メッセージ

が表示されるので、内容が大丈夫なら「OK」

をクリックします。 
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⑩ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●「OK」をクリックすると、「抽選申込み完了」

の画面となり申込みが完了です。 

※申込みは１サークル最大４件まで行えま

す。 

 

●申込みは上記までの入力方法を繰り返し

行います。 

画面下部の「別の日時を申込む」「別の施設

を申込む」「別の抽選分類を申込む」いずれか

のボタンをクリックし、手続きしてください。 
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⑪ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

●申込内容については、マイページから確認

をする事ができます。 
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⑫抽選申込内容確認・申込取消（利用月３か月前２４日まで） 

 

●抽選に申し込んだ内容を確認したい場合

や間違った申込みを取り消したい場合は、サ

ークルのマイページ画面の「抽選欄」下に表示

されています「内容確認」をクリックします。 
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⑬ 

 

 

 

●「内容確認」をクリックすると、個々の申込

み内容の確認ができます。間違って申込みを

した場合には「取消」をクリックしてください。 

 

※「修正」機能はありません。申し込んだ内

容を変更したい場合は一旦取消を行ってか

ら再度入力をして下さい。 
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⑫抽選結果の確認（利用月３か月２５日以降～翌月９日） 

 

●申し込みをされた抽選結果の確認は 

利用月の 3 カ月前の抽選日２５日以降、

翌月の９日までマイページ画面の抽選欄に

てご確認いただけます。 

①当選…結果欄に「予約済の当選結果」と

表示され、予約欄にも表示されます。 

②落選…結果欄に「落選」と表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●抽選日以降のキャンセルは、志津公民館

窓口またはお電話📞043-487-5064 にて

必ずご連絡下さい。 

 抽選欄拡大🔎 

 

 

          ← 当選した場合 

 

 

          ← 落選した場合 
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② ●「公共施設予約」をクリックすると、左側の

施設予約システムが起動します。確認できた

ら、多機能版か簡易版をクリックします。 

 

 

 

 

※これは、「簡易版」の利用による申し込み

方法のマニュアルです。 
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③  

 

 

 

をクリックすると、「ログイン画面」が出てきます。 

画面を確認できたら、    「サークルの ID

（10または000からはじまる8桁の数字）」

と「パスワード（団体登録時に任意で設定さ

れた英数混在のもの）」を入力します。共に

「半角」での入力となります。パスワードを入力

したら、「□パスワードを表示する」に☑を入れ

てパスワードの確認をしてください。 

間違いなく入力ができたら「        」をク

リックします。 

 

※パスワードが不明の場合は再設定が必

要になりますので志津公民館窓口にて再設

定の申請を行ってください。その際、保険証

等の身分証明書の提示が必要となります。 
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④ 抽選に申し込む（利用月３か月前１０日～２４日） ●ログインをすると、予約等を含めいくつかのメ

ニューが表示されます。今回は抽選の申込み

となりますので、 

「            」をクリック。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ ●          をクリックすると、3 つ

の検索条件が表示されます。慣れるまでは 

「                   」 

検索及び入力することをお薦めします。 
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⑥

 

●             から進むと、 

        画面となり、自身のサークルが

登録している自治体名が表示されます。 

    佐倉市全域 をクリックします。 

⑦ ●「佐倉市全域」から進むと、自身のサークル

が登録している佐倉市の公民館で、ネット抽

選の受付をしている公民館が表示されます。 

ネット抽選申込みを行う館の確認をしたのちに

「       」をクリックします。 
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⑧ ●申込みをクリックすると、申込みをする「館」

が表示されます。 

       が表示されたら、分類が予約をし

たい施設かどうかを確認の上、間違っていない

場合は、「   志津公民館（志津市民」を

クリックする。 

 

⑨ ●     画面を確認したら、ここから

は、施設→利用日→開始時間→終了時間

と順番に選択していきます。施設画面では、

自分たちが申込みたい会議室選択しクリック

します。 

 

入力例… 

１月８日１３時から１６時まで 3時間

210会議室を使用したい場合、 

   ２１０会議室をクリックします。 

 

 

入力例 

↓ 
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⑩ ●施設を選択すると、月初から 1週間ずつ

表示されます。申込みは 1時間単位となって

います。 

 「1/0」と表示されている所は、左の数字は

当選できるサークル数、右の数字は今現在そ

の時間を申込まれているサークル数となってい

ます。例えば、「1/2」と表示されている場合

は、すでに２つのサークルがお申込みをされて

いることになります。 

 

入力例… 

1月８日 13時から 16時まで 3時間使用

したい場合、         を押して、申し込

みたい週に切り替えてから、01/08(金）列

の 13時～14時、14時～15時、15時

～16時の「1/0」をそれぞれクリックします。 
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⑪ 

 

●クリックした場所は    と表示が変わりま

す。確認して間違いがなければ「       」

をクリック。 
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⑫ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【利用目的をクリックすると・・・】 

 

 

 

 

 

 

 

●画面が変わると条件入力画面となります。

利用目的・利用人数・催し物名を入力しま

す。「        」をクリックすると、 

                 と   

を順番に選択入力

できますので忘れずに入力してください。 
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⑫-2 

 

 

 

 

 

 

 

●「利用人数」は手入力で入力も出来ます

が、                     を使

用しての入力も可能です。「催し物名」につい

ては手入力のみとなります。 

 

 

●入力を進めると、「抽選申込みカード一

覧」を選択します。申込みは１サークル４件

までできます。1～4 どの番号を選択しても当

選確率は変わりません。 
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⑬ 

 

※全ての入力が終わると入力した全ての日程

が確認できます。内容に間違いがなければ              

        ボタンをクリック。 

⑭ 

 

●左の画面になったら、抽選申込み完了で

す。次の予約をしたい場合はこの繰り返しを

行ってください。どのボタンからもご予約いただけ

ますが、不慣れな方は、        または、 

        から入っていくと、このマニュアル

の⑤と⑥に戻り、マニュアルに沿って入力いた

だけます。 
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⑮ 抽選申込内容確認 ●メニュー画面の            をクリッ

クします。 

⑯ 

 

●抽選に申し込まれた内容をご確認頂けま

す。 

※この画面から申し込んだ内容を変更する

ことはできません。変更したい場合は⑰―１

～⑰－５の手順通りに取消処理を行ってか

ら、③に戻り、新たに入力をし直して下さい。 
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⑰―１ 抽選申込取消（入力日～利用 3カ月前 24日まで） 

 

 

 

 

 

 

●抽選の申込みを間違えて入力してしまった

場合はログイン画面の、メニューの中の

「             」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑰－２  

 

 

 

●申込みしている全てが表示されます。取消

しをしたい明細の      をクリック。 

 

※この画面では例として、2 件の抽選申し込

みがされた状況が表示されています。 
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⑰－３ 

 

●取消しをしたい明細の    をクリックすると

色がグレーに反転しますので確認を忘れず

に。間違いがなければ       をクリックし

ます。 

 

 

 

 

 

 

⑰－４ 

 

●       をクリックすると取消し確認のウ

インドウが表示されます。取り消してよければ

「OK」をクリックします。 
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⑰－５ 

 

●OK をクリックすると、取消しをするもののみ

が表示されます。確認したら       をクリ

ックします。 

 

 ●取り消しが完了します 
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⑮ 抽選結果の確認（利用月３か月前２５日以降） ●利用月の 3 カ月前の抽選日２５日以降

メニュー画面の               をクリ

ックします。 
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⑯ 

 

 

●こちらの画面が表示されます。 

 

当選している場合は 

「確認済みの当選結果欄」 

落選している場合は 

「落選結果欄」 

どちらか一方に表示されます。 

 

 

 

 

 

 

●抽選日以降のキャンセルは、志津公民館

窓口またはお電話📞043-487-5064 にて

必ずご連絡下さい。 

 

当選した申込 

落選した申込 


