
ちば施設予約システム 

随時予約マニュアル【多機能版】 
 

 

ちば施設予約システムへログイン p.１～p.２  

予約を申込む p.３～p.７  

申し込んだ予約を確認 p.８ 

 

 

 

 

志津公民館 ver1.0 令和５年２月１０日更新 

●抽選申込期間 

 利用月 3 カ月前 10日～ 

利用月 3か月 24日 

 

●抽選日 

 利用月 3 カ月前 25日 

 

●抽選結果確認 

 抽選日以降～翌月 9日 

 

●随時予約受付開始 

 利用月 2 カ月前 5日 9時～ 

       利用日 3日前 

 

このマニュアルは 

随時予約の際に 

ご利用下さい 
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①ちば施設予約システムへログイン 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                           

                           

●佐倉市のホームページを開けます。 

左上にある 

 

              ボタンをクリックしま

す。 

 

つぎに表示されたページの下の方に、便利な

サービス一覧があります。その中にある 

 

  

ボタンをクリックしてください。（ホームページ、

下の方にあります。） 

 

続いて施設予約システムサービス利用案内ペ

ージが表示されたら、パソコンのイラストの横に

ある青色の URL↓をクリックしてください。 

予約システムのボタンが 

下にあるので、下の方へ 

スクロールして下さい。 

公共施設予約 

公共施設予約 
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② ●「公共施設予約」をクリックすると、左側の

施設予約システムが起動します。確認できた

ら、多機能版をクリックします。 

 

 

 

 

 

左の「ログイン画面」が出てきます。 

画面を確認できたら、「サークルのID（10ま

たは 000 からはじまる 8 桁の数字」と「パスワ

ード（団体登録時に任意で設定された英数

混在のもの）」を入力します。共に「半角英

数字」での入力となります。パスワードを入力

したら、「□パスワードを表示する」に☑を入

れてパスワードの確認をしてください。 

間違いなく入力ができたら「ログイン」をクリック

します。 

※パスワードが不明の場合は再設定が必

要になりますので志津公民館窓口にて再設

定の申請をお願いします。その際、保険証

等の身分証明書の提示が必要となります。 
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③ 予約申し込む（利用月２か月前５日午前９時～利用日３日前） ●ログインをすると、予約等を含めいくつかのメ

ニューが表示されます。今回は予約の申込み

となりますので、予約枠の中にある●施設予

約の新規申し込み下部ボタン 

施設名から探す をクリック。 

 

●次の画面で、佐倉市に☑が入っていることを

確認して、上記の内容で検索する をクリック 
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④ ●検索結果が表示されます。 

志津公民館（志津市民プラザ）の右端にあ

る 選択 ボタンをクリック 

⑤ ●志津公民館の空き状況が表示されます。 

初めは検索をした当日が表示されますので、

受付期間外を意味する 外 の表示が並ん

でいます。 

●左の中ほどにあるカレンダーで使いたい日時

をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

次月ボタン 

日付けボタン 
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⑥ ●取りたい日付の空き状況が表示されます。 

空いているところは緑色の〇、予約が入ってい

るところは赤の✖となっています。夜間など貸し

出しのできない時間は保で表示されます。 

●予約したい部屋と時間の緑色の〇をクリッ

クすると緑色に塗りつぶされます。 

入力例：４月 30 日 

      和室の９時～１２時 

●入力が終わったら、部屋名の右端にある 

予約カートに追加 をクリックします。 

●取りたい予約が複数ある場合、⑤⑥の入

力を繰り返します。 

 

〈よくある質問〉 

予約したい部屋が載っていない？ 

→１ページに表示できる部屋数に限りがあり

ます。次の５件 ボタンをクリックしてください。 
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⑦ ●画面右上にある予約カート をクリックしま

す 

●入力内容（予約申込内容）があっている

か確認して、予約確定の手続きへ をクリック

します。※誤っていたら、右端の取消 ボタン

をクリックして取消し、再び⑤⑥の入力を行い

ます。 

 

 

⑧ 

 

●詳細情報入力の画面になったら、利用目

的・催事名・利用人数を入力します。 

 

●すべて入力したら、画面下部の 

予約内容を確認する をクリック 

※左の入力例では、２件の予約を同時に行

っているため、上下に予約内容が連なって表

示されています。 
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⑨ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●詳細情報確認画面が表示され、確認した

ら、画面下部の、予約を確定する をクリック 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●予約申し込み完了画面が出たら、予約完

了です。 

マイページに戻るを押すと③の画面に戻りま

す。そちらから予約一覧の確認をすることがで

きます。 

 

 

予約を確定する ボタンが 

下にあるので、下の方へ 

スクロールして下さい。 
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⑩予約の確認 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

●ログイン後画面のマイページ真ん中に 

予約の項目があります。 

予約状況の一覧へ をクリックします。 

 

※マイページにはすでにいくつかの予約が表示

されていますが、多数の予約をされている場

合、すべてこの画面に表示しきれていない場

合もありますので、予約状況の一覧へ をクリ

ックしてご確認ください。 

 

 

●予約状況の一覧 が表示されます。 

 右側の選択を押すと、予約内容の詳細をご

確認いただけます。 

 

●予約の取消は電話 043-487-5064 ま

たは窓口へご連絡下さい。 
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