
一般事務員試験申込書兼履歴書 

    記入日：令和  年  月  日現在 

 

ふりがな 
 

氏  名 

（和暦） 

    年   月   日 生 （満    歳） 

男・女 
※1 

ふりがな  電話番号 

現 住 所 〒 

    
(       ) 

(       ) 

 

年 月 最 終 学 歴 

   

年 月 職 歴（欄に納まるように直近から記載） 

   

   

   

   

   

 

年 月 免 許・資 格 

   

   

   

   

 

 

・パソコン作業経験（必ず記載してください。） 

 

※1 「性別」欄の記載は任意です。未記載とすることも可能です。 

 

【写真を貼る位置】 

 

※履歴書作成日前 6

ヶ月以内に撮影し

たもので、本人単

身胸から上、脱帽、

正面向きのものを

使用して下さい。 

（縦 40 ㎜、横 30 ㎜） 



＜勤務条件の希望について＞ 以下の項目についてご回答ください。 

１．勤務可能な形態 
・勤務可能な形態があれば、全てに☑を記入してください。 

□週 2 日×6.5 時間

(週 13 時間) 

□週 2 日×7 時間 

(週 14 時間) 

□週 3 日×5 時間 

(週 15 時間) 

□週 3 日×6 時間 

(週 18 時間) 

□週 3 日×6.5 時間

(週 19.5 時間) 

□週 3 日×7 時間 

(週 21 時間) 

□週 3 日×7.75 時間

(週 23.25 時間) 

□週 4 日×6 時間 

(週 24 時間) 

□週 4 日×7 時間 

(週 28 時間) 

□週 5 日×7 時間 

(週 35 時間) 

□上記以外で希望する勤務形態 

 ・週（   ）日×（   ）時間 ・週（   ）日×（   ）時間 ・週（   ）日×（   ）時間 

※実際にご案内する勤務形態は上記以外となる可能性があります。 
 

２．社会保険の適用等 
・佐倉市で勤務した場合のご自身の社会保険の適用について、可能なもの全てに☑を記入してください。 

□ 佐倉市の社会保険（共済組合） 

に加入（週 20ｈ以上） 

□ 国民健康保険、後期高齢者 

医療保険、任意継続 

□ ご家族の社会保険の 

扶養 

備 考（自由記入欄） 
 

※１ 令和 8年度の時給は 1,210円です。２か月を超える任用の場合、週当たり 20時間以上の勤務は社会保険の強制適用となり、扶養を 

含め他の社会保険に加入することはできません。 

※２ （参考）週当たり 20時間未満勤務の場合、雇用保険は適用されません。 
 
３．勤務可能な曜日 
・勤務可能日数に関係なく、勤務可能な曜日全てに○を記入してください。 

・基本的な勤務は平日ですが、勤務場所や業務内容によっては日・土が勤務となる業務もあります。 

週の勤務可能曜日 日  ・  月  ・  火 ・  水 ・  木 ・  金 ・  土 

備 考（自由記入欄）  

 

４．勤務可能な時間帯 
・勤務可能な時間帯を記入してください。なお、開庁時間は一部を除き 8：30～17：15です（12：00～13：00は原則昼休憩）。 

・１日の勤務時間は６時間（例 8：30～15：30、9：00～16：00）や７時間（例 8：30～16：30、9：00～17：00）の業務が多いです。 

勤務可能時間帯 
（   ）時（   ）分 ～ （   ）時（   ）分  

【 例：8 時 30 分～17 時 15 分、9 時 00 分～16 時 00分 等 】 

備 考（自由記入欄）  

 

５．勤務可能な場所 
・勤務可能な場所全てに☑を記入してください。佐倉市役所と健康管理センターでの勤務が多いです。 

・下記以外の勤務場所をご案内することもございます。 

□市内全て可能 □佐倉市役所 □健康管理センター □ミレニアムセンター 

□西部保健センター □市民音楽ホール □美術館 □教育センター 

□中央公民館 □根郷公民館 □志津公民館 □佐倉保育園 

□臼井保育園 □志津保育園 □根郷保育園 □北志津保育園 

□馬渡保育園  

備 考 
（自由記入欄）  

 


