【様式１】
年　 月　 日
[bookmark: _Ref109111501][bookmark: 質疑書][bookmark: _Toc309126891]（宛先）佐倉市長　西田　三十五

	質　問　書

佐倉市立美術館1階ロビーミュージアムショプ運営事業者募集に応募するにあたり、以下のとおり質問がありますので、回答をお願いします。

住所・所在地
氏名・法人名

担当者名
電話
ＦＡＸ
電子メール

質問内容
	質問１

	質問２


※質問欄は、適宜、拡大又は追加してください。ただし、質問は簡潔にお願いします。
※個別回答は行いません。
※回答書には原文のまま掲載しますので、誤字、脱字にご注意ください。

【様式２】
年　 月　 日

（宛先）佐倉市長　西田　三十五

[bookmark: _Toc309126890]参　加　申　込　書


住所・所在地
氏名・法人名　　　　　　　　印
代表者職氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　（事務担当責任者）
　　　　　　　　　　　　　　　　 所属　職名
　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　電　　話
Ｆ Ａ Ｘ
　　　　　　　　　　　　　　　　 電子メール
佐倉市立美術館1階ロビーミュージアムショプ運営事業者募集要項に基づき、応募の申し込みをします。
	法人の場合（添付書類）
	個人の場合（添付書類）

	１．誓約書
２．会社(業務)概要書
３．商業・法人登記簿謄本
４．定款
５．印鑑登録証明書
６．納税証明書
７．財務諸表
８．営業に関する資格・免許・許可証等の写し
９. 企画提案書
10. 店舗レイアウト図 
	１．誓約書
２．会社(業務)概要書
３．住民票記載事項証明書
４．個人の印鑑登録証明書
５．納税証明書
６．財務諸表（又はこれに相当するもの）
７．営業に関する資格・免許・許可証等の写し
８. 企画提案書
９. 店舗レイアウト図







【様式３】
年　　月　　日

（宛先）佐倉市長　西田　三十五

誓約書


住所・所在地
氏名・法人名　　　　　　　　　　　印　
代表者職氏名


佐倉市立美術館1階ロビーミュージアムショプ運営事業者募集要項に基づき、出店者選定にかかる公募に参加するにあたり、下記の事項を誓約します。

記

1. 佐倉市立美術館1階ロビーミュージアムショプ運営事業者募集要項「４．応募資格」の要件を満たしています。
2. 　提出した公募参加申込書に虚偽又は不正はありません。
3. 「佐倉市立美術館1階ロビーミュージアムショプ運営事業者募集要項」の内容を全て承知の上で公募に参加します。
4. 出店者に選定された場合は、佐倉市と協議の上、教育財産使用許可を申請し、教育財産使用料を市が指定した期日までのに納付し、企画提案書に記載した内容を誠実に実行します。
5. 出店者に選定された場合は、佐倉市ホームページに掲載されることに同意します。






【様式４】

会社(業務)概要書
	商号又は名称 
	

	代表者 職・氏名 
	

	住所（所在地） 
	

	設立年月日 
	

	資本金 
	

	企業理念（経営方針）
	

	事業経歴（沿革） 
	

	営業所(店舗)数 
	

	従業員数 
	正社員：　　　　　　 パート等： 

	直近の営業収益額 
	

	事業実績 
[bookmark: _GoBack]※同種の事業実績がある場合、記載してください。複数ある場合には、代表的なものを記載してください。 
	施設名： 
所在地： 
店舗面積： 　㎡ 

	その他特記事項 






	整理番号
(※事務局使用欄)
	


【様式５】


年　 月　 日
（宛先）佐倉市長　西田　三十五


[bookmark: _Toc309126892]企　画　提　案　書

住所・所在地
氏名・法人名　　　　　　　　印
代表者職氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　（事務担当責任者）
　　　　　　　　　　　　　　　　 所属　職名
　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　電　　話
Ｆ Ａ Ｘ
　　　　　　　　　　　　　　　　 電子メール


佐倉市立美術館１階ロビーミュージアムショプ運営事業者募集要項に基づき、企画提案書類を提出します。












６－１　基本方針
	佐倉市立美術館で店舗を運営するにあたっての基本的な運営方針について記載してください。



６－２　運営内容
（１）営業時間
	店舗の営業日及び営業時間について、具体的に記載してください。また、設定にあたっての考え方について記載してください。



（２）提供サービス
①商品構成及び価格の特徴等
	店舗で提供するサービスについて、具体的な内容及び価格設定における特徴、アピールポイントについて記載してください。



（３）その他付加価値を高める提案
	店舗での通常営業のほか、市事業との連携や独自の事業実施など、独自にアピールポイントがある場合には記載してください。



（４）店舗デザイン
	別途提出の店舗レイアウト図について、コンセプト及び考え方、必要な工事の内容とスケジュールについて記載してください。（レイアウト図は別途提出）


６－３　運営体制
（１）人員配置
	店舗の運営にあたって、営業時間内の従業員の配置、勤務体制、責任者とバックアップ体制、本社と営業所がある場合にはその連絡体制について、具体的に記載してください。



（２）管理体制
	店舗における事故防止や衛生管理、利用者からのクレーム等へ対応方針及び対応体制について記載してください。


６－４　収支計画
	年間の収支計画について、できるだけ具体的な内訳や想定客数、客単価を示したうえで記載してください。また、店舗の内装、設備等の初期投資についてもわかるように記載してください。



６－５　ミュージアムショップ又は類似店舗の運営経験　　有　・　無
	ミュージアムショップ又は類似店舗の運営経験がある場合には具体的に記載してください。








６－６　オリジナル商品の開発の実績　　有　・　無
	オリジナル商品の開発の実績がある場合には具体的に記載してください。









６－７　印刷、出版、販売の実績　　有　・　無
	印刷、出版、販売の実績がある場合には具体的に記載してください。









【留意事項】
・記載欄は、必要に応じて追加してください。
・企画提案書は、全体を10ページ以内に収めてください。





【様式６】
                                                年　　月　　日

（あて先）佐倉市長　西田　三十五


辞　退　届　


住所・所在地
氏名・法人名　　　　　　　　印
代表者職氏名
　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　（事務担当責任者）
　　　　　　　　　　　　　　　　 所属　職名
　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名
　　　　　　　　　　　　　　　　　電　　話
Ｆ Ａ Ｘ
　　　　　　　　　　　　　　　　 電子メール



　佐倉市立美術館1階ロビーミュージアムショプ運営事業者募集要項に基づき、先に申請書を提出しましたが、次の理由により申請を辞退しますので届け出ます。

　＜理　由＞
	
















